上海交通大学零急修项目报修单
	报修窗口填写
	维修类别
	【   】房屋建筑   【   】环境设施   

	
	接报时间
	
	报修类型
	【 】抢急修 【 】普通零修

	
	区域维修单位
	
	中心编号
	

	维修地点
	
	报修时间
	    

	使用单位
	
	联系人
	
	联系电话
	

	报修部门
	
	联系人
	
	联系电话
	

	报修内容：（需附详细现场照片，可附页）


                            经办人：           日期：
                            使用单位：（盖章）

	后保中心
填写
	业务主管部门
	勘察意见及主要工程量：
[bookmark: _GoBack]

                                  勘察人：       日期：

	
	
	审核意见：

                     
负责人：       日期：

	
	
	分管领导审批（1万以上）：

                     
                                  签  字：       日期：

	
	现场管理部门
	进场日期
	
	完工日期
	

	
	
	维修情况及
实际工程量
	
                    经办人：      日期：

	验收评分
	使用单位签字
（盖章）
	
	非常满意    5分
满    意    4分
一    般    3分
较    差    2分
	

	
	现场管理签字
	
	
	

	
	主管部门签字
	
	
	


备  注：
1. 维修地点与报修内容应描述清楚，并请附上现场照片，照片应清晰可辨；
2. 报修单需加盖报修部门及所属校内单位公章；
3. 单品单价在人民币叁佰元以内的房屋建筑类零急修项目属物业维修范围，请勿申报；
4. 因施工破坏或物业管理不当等人为因素所导致的损坏维修应由责任方承担，不予受理。
