上海交通大学办公电话新装申请表
	申请单位
	

	申请日期
	

	电话用户名称
	
	安装数量
	

	安装地址
	

	新装电话功能选择

	直 线
	
	校内直拨
	
	国际长途
	
	国内长途
	

	呼叫转移
	
	来电显示
	
	其 他
	


（备注：直线和校内直拨两者只能二选一）
经办人：          联系电话：                 领导签字：
                                            （单位盖章）
附件：批量新装电话表
	序号
	办公室（用户）名称
	安装房间
	电话功能

	1
	
	
	

	2
	
	
	

	3
	
	
	

	4
	
	
	

	5
	
	
	

	6
	
	
	

	7
	
	
	

	8
	
	
	


上海交通大学现有办公电话业务申请表
	申请单位
	

	申请日期
	

	电话
功能
业务
	电话号码
	

	
	电话功能选择

	
	国际长途
	
	国内长途
	
	呼叫转移
	
	来电显示
	

	
	其他功能
	

	电话移机
业务
	电话号码
	

	
	原
	电话用户名称
	

	
	
	安装地址
	

	
	新
	电话用户名称
	

	
	
	安装地址
	

	停复机
业务
	停机保号电话号码
	

	
	复机电话号码
	

	拆机业务
	拆机电话号码
	

	其他业务
	


经办人：          联系电话：                领导签字：
                                              （单位盖章）  
